RESOLUCAO N° 9, DE 5 DE AGOSTO DE 2014.

Autor: Mesa da Camara
Proc. CM n° 139/2014

ALTERA DISPOSITIVOS DA
RESOLUCAO N° 1, DE 22 DE
FEVEREIRO DE 2011, QUE DISPOE
SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE ARARAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 1° Da nova redagdo ao inciso I, do artigo 4°, da Resolugao n° 1, de 22 de

fevereiro de 2011, que passa a ter a seguinte redagao:

Art. 4°. ...

/- ..

Il - facilitar e simplificar o acesso dos Parlamentares e dos cidadédos e

cidadas ao processo legislativo, buscando eficicia e transparéncia nos

processos,;

Art. 2° Insere artigo 4°-A na Resolucao n°01/2011, com a seguinte redacao:

Art. 4°-A. A Cimara Municipal zelara pela memoria e historia da Cdmara e

do Municipio, organizando, preservando e difundindo seu acervo historico,

bem como coletando e recebendo novos dados e documentos.
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Art. 3° Altera as alineas “a”, "b", “"c” e “d” do inciso lll, insere uma alinea “c” ao

inciso 1V, insere alineas “c”, “d” e “e" no inciso V, todos do artigo 7° da Resolucao n°

1, de 22 de fevereiro de 2011, que passa a ter a seguinte redacao:

Art. 7°...

[.]

/Il — Diretoria Administrativa e Financeira:

a) — Divisao de Servicos Administrativos e Frota;

b) - Divisao de Gestao de Suprimentos, Patriménio, Contratos e LicitacGes;

¢) — Divisao de Gestio de Pessoas;

d) - Divisdo de Gestao Financeira.

IV - Diretoria de Comunicag¢ao:

[.]

¢) — Divisao da Televisdao e Veiculos de Comunicagao.

V — Diretoria Legislativa:

a ..

b) ..



¢) - Divisado de Compilagcao e Consolidacdo das Leis;

d) - Divisdo da Escola Legislativa de Araras;

e) - Divisdo da Ouvidoria da Cédmara.

Art. 4° Altera a identificacdo da Secao |, do capitulo lll; altera o caput do
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artigo 13, a sua alinea “f" e revoga os incisos "i" e "j" desse artigo; revoga o inciso llI

e as alineas "g b,cdefg e h" do mesmo artigo 13; conforme abaixo:
“Secao |
DA DIVISAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FROTA
Art. 13 Compete a Divisao de Servicos Administrativos e Frotas:
l-..
[...]
f) organizar e manter o acervo da Camara Municipal, contendo documentos

historicos e de interesse geral, legislagdo, livros e periddicos de utilidade

para o desempenho das funcées legislativas.

g) ...

h) ...

i)Revogado

J) Revogado



L[]

/Il - revogado

a) Revogada

b) Revogada

¢) Revogada

d) Revogada

e) Revogada

f) Revogada

g) Revogada

h) Revogada

Art.5° Altera a nomenclatura da Secdo Il, constante no capitulo IlI; altera o
caput do artigo 14, insere incisos VII, VIl e IX, com respectivas alineas, conforme
abaixo:

“Secao Il

DA DIVISAO DE GESTAO DE SUPRIMENTOS, PATRIMONIO, CONTRATOS E
LICITACAO



“Art. 14 Compete a Divisdo de gestio de suprimentos, patriménio,

contratos e licitagcao.

[.]

VII - Realiza a gestdo dos contratos administrativos da Camara,
controlando o prazo e zelando pelo fiel cumprimento sob pena de

responsabilidade constante na legislacdo vigente.
VIll - com relagdo as atividades de Almoxarifado:

a) - promover a estocagem e distribuicao de todo o material permanente e

de consumo, a ser utilizado nos servicos da Cadmara Municipal;

b) - proceder, anualmente, o levantamento dos materiais para a elaboragcao

do balanco;

¢) - gerenciar e buscar a otimizacdo do sistema de armazenamento e

distribuicdo de material;

d) - controlar as requisi¢ées do material de estoque, mantendo registro

estatistico de consumo por unidade requisitante;

e) - comunicar a existéncia de material em estoque inservivel ou

inadequado;

f) - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pela

Presidéncia e pela Diretoria Administrativa e Financeira.

IX- com relagdo as atividades de Patriménio:



a) manter sob guarda e controle, os materiais adquiridos, zelando pela sua

conservagdo e efetuando os inventarios periodicos;

b) registrar e controlar a existéncia, localizacao e condicdo de uso de todos
os bens patrimoniais da Camara ou sob sua responsabilidade, anotando as

mutagcbes patrimoniais ocorridas em cada exercicio;

¢) registrar e manter sob seu controle todo o inventario patrimonial da

Camara;

d) realizar a localizagao dos bens, e caso encontra-se desaparecido ou em
local incerto é responsavel pelas medidas cabiveis de comunicacdo de

desaparecimento;

e) realizar o levantamento anual de depreciacdo de bens e descartes;

f) acompanhar todos os procedimentos e enunciados emitidos com relacdo
ao patriménio da Secretaria do Tesouro Nacional e pelo Tribunal de Contas
ou orgao responsavel e o regulariza pelo sistema AUDESP, ou outro que

venha substitui-lo,;

g) executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pela

Presidéncia e pelo responsavel pela Diretoria Administrativa e Financeira.
Art. 6° Altera a nomenclatura da Secao Ill, do Capitulo llI; altera o caput do
artigo 15 e insere incisos Xl e Xll, com a seguinte redacao:
“Secao Il

DA DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

Art 15 Compete a Divisao de Gestdo de Pessoas:



[.]

XI. Zelar pela recepcdo de municipes e autoridades;

XIl. Zelar pela telefonia e demais sistemas de comunicacdo da Cémara

Municipal.

Art. 7° Altera a nomenclatura da Secao IV, do capitulo lll; altera o caput do

artigo 16, seu inciso Xlll e insere um inciso XIX, com a seguinte redacao:

"Secdo IV

DA DIVISAO DE GESTAO FINANCEIRA

Art 16 Compete a Divisdo de Gestao Financeira:”

[.]

XIll. Promover a preparacdo dos cheques que devam ser assinados pela
Diretoria Administrativa e Financeira ou pelos membros da Mesa da

Camara.

[.]

XIX. Elaborar os relatorios necessarios e enviar aos orgaos competentes sob
a supervisdo da Diretoria Administrativa e Financeira e Presidéncia da

Camara.

Art. 8° Suprime o termo “e tecnologia da informagcao’, constante do Capitulo

IV e dispositivos seguintes, da Resolugdo no. 1, de 22 de fevereiro de 2011.



Art. 9° Insere a Sessao lll, “"Da Divisdo de Televiso e Veiculos de

Comunicagao’, ao Capitulo IV, bem como o artigo 19-A, com a seguinte redacao:

Sessao lll

DA DIVISAO DE TELEVISAO E VEICULOS DE COMUNICACAO

Art. 19-A. Compete a Divisao de Televisdao e Veiculos de Comunicacao:

I - Auxiliar, organizar, editar, distribuir e difundir aos 6rgaos da imprensa
local, Parlamentares, Mesa da Camara, Servidores e cidadaos noticias e
informacoes necessarias sobre os trabalhos da Camara e dos Parlamentares
em conformidade com o Regimento Interno, LOMA e Legislacdo vigente

dando-lhe transparéncia e publicidade;

Il - Zelar pelos equipamentos da TV e dos Veiculos de Comunicacao da
Camara, os ambientes onde se encontram alocados esses equipamentos e

estudios de gravacao;

Il - Auxiliar no zelo pela imagem institucional do Poder Legislativo;

IV - Todos os programas realizados pela TV Camara Araras ou por outros
veiculos de comunicacdao da Camara, deverao ter severos cuidados com o
audio e imagens, incluindo iluminagao, sons ambientes, BG’s (backgrounds)

e GC’s (gerador de caracteres);

V - Realizar as transmissdes ao vivo dos programas solicitados pela
Diretoria de Comunicacao, que inclui edicdo ao vivo, corte de cameras,
insercdo de GC’s (gerador de caracteres), direcionamento de cameras,

decupagem de audio e video, busca de acervo de imagens e audios, criacao



de cenarios, producao de externas e estudio, agendamento de gravacoes e
de transmissoes, além de cuidados com a iluminacao e audio dos

microfones e som ambiente;

VI - Realizar gravacao e edicao dos programas em estudio a serem
transmitidos pela TV Camara Araras e dos demais veiculos de comunicagao
da Camara, observando a totalidade das providéncias que resultam na

elaboracao do programa deixando-o pronto a ser transmitido ou gravado;

VIl - Realizar gravacao e edicao de programas externos a serem
transmitidos pela TV Camara Araras, bem como reportagens, programas e

demais competéncias de uma equipe de producao externa;

VIl - Criar vinhetas de abertura e encerramento dos programas produzidos

pela TV Camara Araras;

IX - Criar textos e roteiros para as vinhetas, documentarios ou quaisquer
outros programas exibidos pela TV Camara Araras ou ainda adaptar texto
originais, sempre em observancia com as diretrizes da Diretoria de

Comunicacao da Camara Municipal de Araras;

X - Em caso de programas cedidos por outras produtoras ou emissoras, a
Direcdo da TV fara uma criteriosa avaliacdo antes de sua transmissao
zelando sempre pela qualidade de imagem, som e conteudo preservando a

imagem institucional da Camara Municipal de Araras;

Xl - Cabe a TV Camara Araras, “cortar” para transmissao da programacao
local e “entregar” o sinal para a rede nos horarios previamente combinados
com a rede parceira, observando sempre os horarios de programacao e a

grade da rede;



Xll - Cabe a equipe da TV Camara Araras a producdo completa das
vinhetas, documentarios, programas ao vivo ou quaisquer outros
programas a serem realizados pela TV Camara Araras, incluindo, cenario,
objetos de cena, convidados, iluminacao, texto ou outros produtos e

objetos a serem solicitados pela direcao da TV ou do Radio;
Xl - Incentivar a solidariedade e a participacao das pessoas em agoes que
promovam a melhoria da qualidade de vida de suas comunidades, com

parcerias entre entidades, 6rgaos e associagoes;

XIV - Refletir a diversidade das manifestacoes culturais e a riqueza dos

saberes e fazeres do brasileiro e do municipio de Araras;

XV - Propagar valores éticos, aos direitos e as responsabilidades dos

cidadaos e cidadas;

XVI - Buscar o equilibrio com o meio ambiente, promover o respeito entre

as pessoas, buscar a pluralidade de visoes;

XVII - Propagar valores e informagoes Uteis ao cotidiano da populacao;

XVII - Criar uma linguagem plural para abordar temas de importancia e

interesse coletivo;

XIX - Falar de saude, trabalho, juventude, educacao, meio ambiente e

cidadania;

XX - A TV é um aliado do Municipe na busca da construcao de uma vida

melhor;



XXl - Divulgar a democratizacao institucional de toda a estrutura da

Camara Municipal;

XXIl - Realizar a integracao social, a identidade cultural, a solidariedade, a

sustentabilidade e a preservacao do meio ambiente.

Art. 10 Insere a Sessao lll, "Da divisGo de Compilacdo e Consolidacdo de Leis",

ao Capitulo V, acrescentando artigo 22-A, com a seguinte redacao:
“SESSAO Il

DA DIVISAO DE COMPILACAO E CONSOLIDACAO DAS LEIS

Art. 22-A. Compete a divisao de compilacdao e consolidacao de leis:

| - realizar e permitir um conhecimento de facil acesso aos cidadaos e
cidadas no direito aplicavel, na busca da legislacio municipal e suas
alteracgoes;

Il - realizar atualizacoes periddicas no sistema de consolidacao das leis;

lll - identificar na legislacao alterada o dispositivo legal identificador;

IV - disponibilizar todo o material solicitado com o objetivo de orientar os

cidadaos, mesa da camara e servidores da Camara Municipal;

V - realizar a correcao e atualizacdo, caso seja detectados erros na

legislacdo municipal;



VI - adequar as técnicas legislativas como ferramenta de gestio de

qualidade;

VIl - disponibilizar em cooperacao com a Diretoria de Comunicagao, o

acervo no site da Camara Municipal;

VIl — efetuar e participar de toda assisténcia necessaria a Mesa da Camara

e as Diretorias da Casa Legislativa.

IX - realizar a digitalizacao dos documentos da Casa, respeitando a tabela

de temporalidade para disponibilizacao e modernizacao da Camara.

X - observar e divulgar regulamentacdes das Leis Municipais e outras

normas regulamentadores.

Art. 11 Insere a Sessao IV, "Da divisdo da Escola Legislativa de Araras’, ao

Capitulo V, com a insercao do artigo 22-B, com a seguinte redacao:

“Secao IV

DA DIVISAO DA ESCOLA LEGISLATIVA DE ARARAS

Art. 22-B. Compete a Divisao da Escola Legislativa:

I- realizar estudos, pesquisas e debates para o desenvolvimento e aplicacao

de politicas publicas no Municipio;

ll- subsidiar os trabalhos parlamentares, oferecendo suporte técnico-
tematico a acao legislativa para definicio de medidas que estimulem o

desenvolvimento da sociedade Ararense;



lll- estimular a pesquisa técnico-académica, voltada a Camara Municipal de

Araras, em cooperagao com outras instituicoes de ensino;

IV- colaborar no Planejamento Estratégico da Camara Municipal de Araras,
dentro de suas competéncias, em cooperacao com instituicoes de ensino

solicitando para tanto informagdes a unidades da Camara;

V- avaliar os resultados obtidos pela aplicacao de indices e indicadores com
a finalidade de propor medidas que contribuam para a continua melhoria

do desenvolvimento e justica social;

VI- realizar estudos, atividades e debates sobre o Municipio, o Estado, o
Poder Legislativo, ética, cidadania e projetos de desenvolvimento, visando

ao aprimoramento social e da democracia;

VII- preparar, elaborar e acompanhar a implantacao de convénios e
protocolos de cooperacdo técnica a serem firmados pela Camara com
outros institutos, o6rgaos publicos, ONGs, entidades de classes e

universidades;

VIII- propor acoes legislativas na area de politicas publicas, objetivando
maior interacdao do Poder Legislativo com a sociedade e o aperfeicoamento

da participacao politica;

IX- realizar, seminarios, cursos e eventos sobre o parlamento, a missao da
instituicdo, o exercicio do mandato, processo legislativo, atuagao
fiscalizadora e demais temas que oferecam subsidios e instrumentos

adequados a acao dos Vereadores;

X- atuar em conjunto com os oOrgaos representativos dos assuntos

correntes no municipio, as Comissdes da Camara Municipal, visando a



obtencao de dados técnicos, a elaboracao de estudos e pesquisas e a
realizacdo de eventos sobre temas de interesse do Poder Legislativo ou

sobre projetos de lei em tramitacao;

Xl- atuar em conjunto com a area de Recursos Humanos da Camara
Municipal, visando ao aperfeicoamento e a capacitacdo profissional dos
servidores, através de convénios com instituicoes que atuem na area de
estudos, pesquisas e ensino de politicas publicas e outros temas de

interesse do Poder Legislativo;

Xll- implantar, através de convénios com instituicdes universitarias e ou
educacionais, cursos de poés-graduacao nas areas de atuacao do Poder
Legislativo, destinados a qualificacido de parlamentares, servidores e

profissionais nestas areas;

Xl - implantar o ensino a distancia, com a finalidade de promover maior
amplitude na participacdao e formacao dos servidores e da sociedade civil

em geral;

XIV - realizar estudos, seminarios, campanhas e debates, para orientar a
legislacao participativa e a iniciativa popular, capacitando liderancas sociais

para acompanhar as acoes da Camara Municipal e do Municipio;
XV - promover Congressos e Encontros com a finalidade de avaliar, discutir
e apresentar propostas sobre a Escola do Legislativo de Araras, a Camara

Municipal e o Parlamento Regional;

XVI - promover e subsidiar o plano pedagoégico da Escola;



XVII - realizar e autorizar a publicacdao de artigos, boletins e/ou peridodicos
dos resultados dos estudos e pesquisas e de outros relacionados com os

objetivos da Escola Legislativa;

XVIII - realizar parcerias com entidades e/ou empresas publicas e privadas,
associacoes, Institutos, ONGs, inclusive com instituicdes cientificas e
educacionais, a fim de propor celebracdo de convénios de intercambio de
informacodes, experiéncias, conhecimentos e demais interesses pertinentes a
Camara Municipal com 6rgaos publicos ou entidades privadas no pais ou

no exterior;
XIX - integrar o programa Interlegis do Senado Federal e outros similares,
propiciando a participacao de servidores, vereadores e demais agentes

politicos em videoconferéncias e cursos presenciais e a distancia;

XX - promover a educacao, a cidadania e a democracia no Municipio;

XXI - efetuar toda assisténcia necessaria a Mesa da Camara e as Diretorias.

Art. 12. Insere a Sessao V, “Da Divisao de Ouvidoria da Camara”, ao Capitulo V,

com a insercdo de um artigo 22-C, com a seguinte redacao:

“Secao V

DA DIVISAO DE OUVIDORIA DA CAMARA

Art. 22-C. Compete a Divisao de Ouvidoria:

I - receber, analisar e encaminhar aos oOrgaos competentes as

manifesta¢oes da sociedade que lhe forem dirigidas;



Il - dar prosseguimento as manifestacoes recebidas;

lll - informar o cidadao ou entidade qual o 6rgao a que devera dirigir-se,
quando manifestacoes ndao forem de competéncia da Ouvidoria Legislativa

Municipal;

IV - organizar os mecanismos e canais de acesso dos interessados a

Ouvidoria;

V - facilitar o amplo acesso do usuario aos servicos da Ouvidoria,
simplificando seus procedimentos e orientando os cidadaos sobre os meios
de formalizacido das mensagens a serem encaminhadas a Ouvidoria

Legislativa Municipal;

VI - auxiliar a Mesa Diretora na tomada de medidas para sanar as

violagles, as ilegalidades e os abusos constatados;

VIl - auxiliar a Mesa Diretora na tomada de medidas necessarias a

regularidade dos trabalhos legislativos e administrativos;

VIIl - encaminhar a Mesa Diretora dendncias que necessitem de maior
esclarecimento junto ao Tribunal de Contas do Estado, Ministério Publico

ou outros 6rgaos competentes;

IX — acompanhar as manifestacbes encaminhadas pela sociedade civil a
Camara Municipal;
X - captar e sistematizar as opinides e necessidades da sociedade para

sugerir a Camara Municipal as mudancas por ela aspiradas;



Xl - auxiliar na divulgacao dos trabalhos da Camara Municipal, dando
conhecimento aos cidadaos dos canais de comunicacdao e dos mecanismos

de participacao disponiveis;

Xll - requisitar informagbes ou cépias de documentos a qualquer 6rgao ou

servidor da Camara Municipal.

Art. 13 Altera o artigo 26 da Resolucao no. 1 de 22 de fevereiro de 2.011, que

passa a ter a seguinte redacao:

Art. 26 A representacao grafica da estrutura organizacional da Camara

Municipal é a constante do Anexo | desta Resolucao.

Art. 14 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as

disposicbes em contrario.

Sala da Presidéncia “"Vereador Yolando Sebastiao Logli”.

Araras, 5 de agosto de 2014.

Ver. Breno Zanoni Cortella

Presidente

Publicada na Diretoria Legislativa da Camara Municipal de Araras, aos cinco do

més de agosto do ano de dois mil e catorze.



Gleicy Kelli Zaniboni Marques da Silva

Diretora Legislativa

Anexo |

DA REPRESENTACAO GRAFICA DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE ARARAS



GABINETE DA PRESIDENCIA|

GABINETE DOS
VEREADORES/AS

COMUNICAGAO SOCIAL

DIRETORIA DE

DIRETORIA JURIDICA

l

L|

CERIMONIAL E EVENTOS

DIVISAO DE
COMUNICACAO,

PROCURADORIA E
ASSESSORIA JURIDICA

DIVISAO DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO

DIVISAO DA TELEVISAO E
VEICULOS DE
COMUNICACAO DA
CAMARA

DIRETORIA
ADMINISTRATIVA

DIRETORIA LEGISLATIVA

SUPRIMENTOS,
PATRIMONIO, CONTRATOS
E LICITAGAO

. . DIVISAO DE PROTOCOLO,
| DIVISAODE SESTAODE ARQUIVO E GESTAO
DOCUMENTAL
DIVISAO DE GESTAO DE

DIVISAO DE ELABORAGCAO
DE PROPOSITURAS E
GESTAO DE PROCESSOS

DIVISAO DE GESTAO
FINANCEIRA

DIVISAO DE COMPILACAO E

| CONSOLIDACAO DAS LEIS

DIVISAO DE SERVIGOS
IADMINISTRATIVOS E FROTA

DIVISAO DA ESCOLA
LEGISLATIVA DE ARARAS

DIVISAO DA OUVIDORIA




